
ข้ันตอนและระยะเวลาการขอรับ/ขอตอใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีท่ีทางสาธารณะ 

หนวยงานท่ีใหบริการ : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลเมืองทับกวาง 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 
 

ลําดับท่ี ข้ันตอน ระยะเวลา 
๑. การตรวจสอบเอกสาร 

๑.  ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับ/ขอตอใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีท่ีทาง
สาธารณะ พรอมหลักฐานตามท่ีเทศบาลเมืองทับกวาง กําหนด 
๒. เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอรับ/ขอตอใบอนุญาตและความ
ครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที  
     กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ
ดําเนินการ หากไมสามารถดําเนินการไดในขณะนั้น ใหจัดทําบันทึกความ
บกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ี
กําหนด โดยใหเจาหนาท่ี และผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกนั้นดวย 
หมายเหตุ:  
       หากผูขอใบอนุญาตไมแกไขคําขอหรือ ไมสงเอกสารเพ่ิมเติมใหครบถวน 
ตามท่ีกําหนดในแบบบนัทึกความบกพรองใหเจาหนาท่ี สงคืนคําขอและ
เอกสาร พรอมแจงเปนหนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวย และแจงสิทธิในการ 
อุทธรณ  (อุทธรณตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 

๑๕  นาที 

๒ การพิจารณา 
       เจาหนาท่ีตรวจดานสขุลกัษณะ กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดาน
สุขลักษณะ เสนอพิจารณา ออกใบอนุญาต กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดาน 
สุขลักษณะ แนะนําใหปรับปรุงแกไขดนสุขลักษณะ 
         หมายเหตุ:  
                  1. ระยะเวลาการใหบริการ สวนงาน/หนวยงานท่ี รับผิดชอบ
ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
                   2. กฎหมายกําหนดภายใน 30 วัน นับแตวนัท่ีเอกสารถูกตอง 
และครบถวน (ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2557) 

๗  วัน 

๓ การแจงคําส่ังออกใบอนุญาต/คําส่ัง ไมอนุญาต 
 1. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ 
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด หากพนกําหนดถือวาไมประสงค
จะรับใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร  
2. กรณีไมอนุญาต มีหนังสือแจงไมออกใบอนุญาตประกอบกจิการฯ พรอมรับ
สิทธิการอุทธรณ  
         หมายเหตุ:  
                  1. ระยะเวลาการใหบริการสวนงาน/หนวยงานท่ี รับผิดชอบ 
ใหระบุไปตามบริบทของทองถ่ิน 
 

๓ วัน 



ข้ันตอนและระยะเวลาการขอรับ/ขอตอใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีท่ีทางสาธารณะ 

หนวยงานท่ีใหบริการ : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลเมืองทับกวาง 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 

 

ลําดับท่ี ข้ันตอน ระยะเวลา 
๓ 

(ตอ) 
                   ๒. ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน ไมอาจออกใบอนุญาตหรือยัง 
ไมอาจมีคําสั่ง ไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีเอกสาร ถูกตองและ
ครบถวน ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆ ละไมเกิน 15 วัน และ
แจงใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต วันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ ท้ังนี้หาก
เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณายัง ไมแลวเสร็จ ใหแจงเปนหนังสือใหผูยื่นคําขอ
ทราบถึงเหตุแหงความลาชา 7 วัน จนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอมสําเนา 
แจง ก.พ.ร.  

 

๔ ชําระคาธรรมเนียม  (กรณีมีคําสั่งอนุญาต) 
        แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราท่ีทองถ่ินไดตราไวใน                 
เทศบัญญัติ 

๓ วัน 

๕ เสนอนายกเทศมนตรีเมืองทับกวาง ออกใบอนุญาต/ตอใบอนุญาต ๒ วัน 
๖ การรับใบอนุญาต 

        แจงใหผูขออนุญาตมารับใบอนุญาตฯ  ใน  ๑๕  วัน  หลังจากไดรับ
หนังสือแจงใหมารับใบอนุญาต  หากไมมารับใบอนุญาตตามระยะเวลาท่ี
กําหนดถือวาสละสิทธิ์ 

๑๕  วัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


