
คู่มือสําหรับประชาชน เทศบาลเมืองทับกวาง

การขอเลขที�บ้านการขอเลขที�บ้าน

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี)หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี)           
ในการยื�นคําขอ และในการในการยื�นคําขอ และในการ

พิจารณาอนุญาตพิจารณาอนุญาต
  1.ผู้แจ้ง ได้แก่ เจ้าบ้าน หรือผู้ได้รับมอบหมาย1.ผู้แจ้ง ได้แก่ เจ้าบ้าน หรือผู้ได้รับมอบหมาย
  2.ระยะเวลาการแจ้ง ภายใน 15 วัน นับตั�งแต่วันที�สร้าง2.ระยะเวลาการแจ้ง ภายใน 15 วัน นับตั�งแต่วันที�สร้าง
บ้านเสร็จบ้านเสร็จ
  3.เงื�อนไข3.เงื�อนไข
          3.1กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่า การแจ้งเป�นไปโดย3.1กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่า การแจ้งเป�นไปโดย    
มิชอบด้วยกฎหมายระเบียบหรือโดยอําพรางให้นายมิชอบด้วยกฎหมายระเบียบหรือโดยอําพรางให้นาย
ทะเบียนดําเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริงสอบสวนพยานทะเบียนดําเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริงสอบสวนพยาน
บุคคลพยานแวดล้อมและพิจารณาให้แล้วเสร็จภายในบุคคลพยานแวดล้อมและพิจารณาให้แล้วเสร็จภายใน      
7 วัน7 วัน
          3.2กรณีที�มีข้อสงสัยในแนวทางปฏิบัติต้องดําเนิน3.2กรณีที�มีข้อสงสัยในแนวทางปฏิบัติต้องดําเนิน
การหารือมายังสํานักทะเบียนกลางให้ดําเนินการให้แล้วการหารือมายังสํานักทะเบียนกลางให้ดําเนินการให้แล้ว
เสร็จภายใน 90 วันเสร็จภายใน 90 วัน  

ขั�นตอน ระยะเวลา และส่วนขั�นตอน ระยะเวลา และส่วน
งานที�รับผิดชอบงานที�รับผิดชอบ

ระยะเวลาในการดําเนินการ รวม 20 นาทีระยะเวลาในการดําเนินการ รวม 20 นาที

1.การตรวจสอบเอกสาร : เจ้าหน้าที� รับเรื�อง
คําร้อง และตรวจสอบหลักฐานการยื�น
ประกอบพิจารณาเบื�องต้น

ระยะเวลาให้บริการ 10 นาทีระยะเวลาให้บริการ 10 นาที

2.การพิจารณา : นายทะเบียนพิจารณา         
รับแจ้ง/ไม่รับแจ้ง และแจ้งผลการพิจารณา

ระยะเวลาให้บริการ 10 นาทีระยะเวลาให้บริการ 10 นาที

รายการเอกสารหลักฐานประกอบรายการเอกสารหลักฐานประกอบ
การยื�นคําขอการยื�นคําขอ

1.บัตรประจําตัวประชาชน ฉบับจริง 1 ฉบับ1.บัตรประจําตัวประชาชน ฉบับจริง 1 ฉบับ

2.ใบรับแจ้งเกี�ยวกับบ้าน (ท.ร.9) ฉบับจริง 1 ฉบับ2.ใบรับแจ้งเกี�ยวกับบ้าน (ท.ร.9) ฉบับจริง 1 ฉบับ

3.เอกสารการเป�นเจ้าของกรรมสิทธิ�ที�ดิน สําเนา 13.เอกสารการเป�นเจ้าของกรรมสิทธิ�ที�ดิน สําเนา 1

ฉบับฉบับ
4.เอกสารการขออนุญาตก่อสร้างตามกฎหมายว่าด้วย4.เอกสารการขออนุญาตก่อสร้างตามกฎหมายว่าด้วย
การควบคุมอาคารฉบับจริง 1 ฉบับการควบคุมอาคารฉบับจริง 1 ฉบับ

ค่าธรรมเนียมค่าธรรมเนียม
ไม่เสียค่าธรรมเนียมไม่เสียค่าธรรมเนียม

กฎหมายที�ให้อํานาจการอนุญาตกฎหมายที�ให้อํานาจการอนุญาต
หรือที�เกี�ยวข้องหรือที�เกี�ยวข้อง

พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎรพระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร
(ฉบับที� 3) พ.ศ. 2562(ฉบับที� 3) พ.ศ. 2562

ช่องทางให้บริการ : สํานักทะเบียนท้องถิ�น เทศบาลเมืองทับกวางช่องทางให้บริการ : สํานักทะเบียนท้องถิ�น เทศบาลเมืองทับกวาง


