
คู่มือสําหรับประชาชน
งานเทศกิจ

เทศบาลเมืองทับกวาง

งานรักษาความสงบความเรียบร้อยและความมั�นคง
สํานักงานเทศบาลเมืองทับกวาง
ต.ทับกวาง อ.แก่งคอย จ.สระบุรี



ขั�นตอนที� 1 ขั�นตอนที� 2

ขั�นตอนที� 3ขั�นตอนที� 4

ขั�นตอน
การดําเนินการเรื�องร้องเรียน

รับ แจ้ง/หนังสือคําร้อง
( 5) นาที

เสนอหัวหน้าฝ�ายปกครอง
หัวหน้าสํานักปลัดเทศบาล 

( 5 ) นาที

เสนอปลัดเทศบาล 
(10) นาที

รายงานผลการปฏิบัติงาน
ให้ผู้บริหารทราบ

แจ้งผลการดําเนินงาน
แก่บุคลที�เกี�ยวข้อง / ผู้ร้องเรียน

 ( 1 ) วัน

ร้องเรียนผ่าน app ( line )
ร้องเรียนร้องทุกข์เทศบาลเมืองทับกวาง

หรือโทรศัพท์จากประชาชน  



1

การตรวจสอบเอกสาร
ผู้ขออนุญาตยื�นคําร้อง (เอกสารหลัก) ดังนี�

แบบ ร.ส.1 1.
แผนผังแสดงเขตที�จะป�ดป�ายโฆษณา (ฉบับจริง 2 ฉบับ)2.
 ตัวอย่างป�ายโฆษณาที�จะโฆษณา (ฉบับจริง 2 ฉบับ ) 3.
หนังสือแสดงการรับรองของผู้ขออนุญาตว่าจะเก็บ , ปลด ป�ายโฆษณา เมื�อหนังสืออนุญาตหมดอายุไม่เกิน 3 วัน  4.

       (ฉบับจริง 2 ฉบับ)
เอกสารเพิ�มเติม

*บุคลธรรมดา*
(กรณีผู้ยื�นคําร้อง เป�นบุคคลธรรมดา และยื�นคําร้องด้วยตนเอง)

สําเนาบัตรประจําตัว ประชาชนของผู้ยื�นคําร้องพร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง (1 ชุด)1.
(กรณีผู้ยื�นคําร้อง เป�นบุคคลธรรมดา แต่มอบให้บุคคลอื�น ยื�นคําร้องแทน)

สําเนาบัตรประจําตัว ประชาชนของผู้ขออนุญาตพร้อมรับรอง สําเนาถูกต้อง  (1 ชุุด)1.
หนังสือมอบอํานาจ ให้ทําการแทน (ฉบับจริง 1 ฉบับ)2.
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้ยื�นแทน พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง ( 1 ฉบับ)3.

*นิติบุคล (บริษัท)*
(กรณีผู้ยื�นคําร้อง เป�นนิติบุคคลและเป�นผู้มีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคล เป�นผู้ยื�นคําร้องด้วยตนเอง)

หลักฐานหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ�งผู้มีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคลรับรองสําเนาถูกต้องและประทับ
ตรานิติบุคคล (ฉบับจริงและสําเนา อย่างละ 1 ฉบับ)

1.

 สําเนาหลักฐานแสดงการเป�นผู้มีอํานาจ จัดการแทนนิติบุคคล พร้อมรับรองสําเนา ถูกต้องและประทับตรานิติบุคคล    
(1 ฉบับ)

2.

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้มีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคลผู้ยื�นคําร้อง พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง (1 ฉบับ)3.

(กรณีผู้ยื�นคําร้อง เป�นนิติบุคคลและผู้มีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคลมอบให้บุคคลอื�นเป�นผู้ยื�นคําร้องแทน)
สําเนาหลักฐานหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ�งผู้มีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคลรับรองสําเนาถูกต้อง             
และประทับตรานิติบุคคล (1 ฉบับ)

1.

สําเนาหลักฐานแสดงการเป�นผู้มีอํานาจ จัดการแทนนิติบุคคลพร้อมรับรองสําเนาถูกต้องและประทับตรานิติบุคคล           
(1 ฉบับ)

2.

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้มีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคลผู้มอบอํานาจพร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง3.
หนังสือมอบอํานาจ ให้ทําการแทนพร้อมป�ดอากรแสตมป� (ฉบับจริง 1 ฉบับ)4.
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้รับมอบอํานาจผู้ยื�นคําร้องแทน พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง (1 ฉบับ)5.

ค่าธรรมเนียม 
หนังสืออนุญาตให้ป�ดทิ�งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพื�อการโฆษณาที�เป�นการค้า (ไม่เกิน 60 วัน)                              

 ค่าธรรมเนียม 2๐๐ บาท 
 หนังสืออนุญาตให้ป�ดทิ�งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพื�อการโฆษณาอื�น ๆ ที�ไม่เป�นการค้า (ครั�งละไม่เกิน 30 วัน)                      

ค่าธรรมเนียม 1๐๐ บาท 

15 นาที

การขออนุญาตโฆษณา
ด้วยการป�ด,ทิ�ง ป�ายโฆษณาหรือใบปลิว

ในที�สาธารณะ

การขออนุญาตโฆษณา
ด้วยการป�ด,ทิ�ง ป�ายโฆษณาหรือใบปลิว

ในที�สาธารณะ
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การตรวจสอบข้อมูล  
รายงานผลการตรวจสอบ

การลงนาม
คณะกรรมการมีมติ

เจ้าหน้าที� ออกตรวจสอบสถานที�ติดตั�งป�ายโฆษณา                    
ว่ามีความเหมาะสมมาก - น้อยเพียงใด

 เพื�อใช้เป�นข้อมูลในการพิจารณาอนุญาต 
(กรณีที�สามารถอนุญาตได้)
 และแจ้งผลการยื�นคําขอ

 (กร ณีไม่สามารถอนุญาตได้)

 3 วัน

เสนอนายกเทศบาลเมืองทับกวางพิจารณาลงนาม
ในใบคําร้องขออนุญาตโฆษณา

(กรณีที�สามารถอนุญาตได้) 
หรือในหนังสือแจ้งผู้ขออนุญาต 
(กรณีไม่สามารถอนุญาตได้) 

1 วัน

การพิจารณา

ลงนามในใบอนุญาตหรือหนังสือแจ้งผู้ขออนุ ญาต 
(กรณีไม่สามารถอนุญาตได้) 

และแจ้งผลการพิจารณาต่อผู้ขออนุญาต
 2 วัน

หมายเหตุ
ขั�นตอนการดําเนินงานตามคู่มือ จะเริ�มนับเวลาตั�งแต่เจ้าหน้าที�ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที�ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว1.

กรณีคําขอหรือเอกสารไม่ครบถ้วน/หรือมีข้อความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป�นเหตุไม่ให้สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที�จะจัดทําบันทึกความ

บกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที�ยื�นเพิ�มเติม โดยผู้ยื�นคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและยื�นเอกสาร เพิ�มเติมภายใน         

ระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั�นจะถือว่าผู้ยื�นคําขอละทิ�งคําขอโดยเจ้าหน้าที�และผู้ยื�นคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจจะลงนาม

บันทึกดังกล่าว และจะมอบสําเนาบันทึกความบกพร่อง ดังกล่าวให้ผู้ยื�นคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจไว้เป�นหลักฐาน

2.

เจ้าหน้าที�จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผุ้ยื�นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.การอํานวย          
ความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558

3.

กฏหมายที�เกี�ยวข้อง
1. พ.ร.บ. รักษาความสะอาดและความเป�นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535
2. มาตรา 10 แห่ง พ.ร.บ.การอํานวย ความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558



 
ค่าธรรมเนียม 
- หนังสืออนุญาตให้ปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่น  
ประกาศหรือใบปลิวเพื่อการโฆษณาที่เป็น

การค้า  
200.00 บาท 

- หนังสืออนุญาตให้ปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่น
ประกาศหรือใบปลิว เพื่อการโฆษณาอื่น  ๆ ที ่ไม่
เป็นการค้า 100.00 บาท 
 
 
 

 

 

 

 

เข้าร่วมไลน์โอเพนแชท แจ้งเบาะแสป้ายโฆษณา                    
หรือสิ่งอ่ืนใดที่รุกล้ำทางสาธารณะ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

    

มาตรการและเงื่อนไข                 
การติดตั้งป้ายโฆษณา                  

ในที่สาธารณะ 
 

งานรักษาความสงบเรียบร้อยและความม่ันคง
สำนักปลัด เทศบาลเมืองทับกวางตำบลทับกวาง 

อำเภอแก่งคอย จังหวัดสระบุรี 

 
 
 
 
 
 
 



ความเป็นมา 
ด้ ว ย ค ณ ะ รั ฐ ม น ต รี  ได้ มี ม ติ เมื่ อ วั น ที่                     

8 ม ก ร า ค ม  2562 เรื่ อ ง ม า ต ร ก า ร ป้ อ ง กั น                  
การละเว้นการปฏิบัติหน้าที่ ในการบังคับบัญชาใช้
ก ฎ ห ม า ย เ กี่ ย ว กั บ ป้ า ย โ ฆ ษ ณ า                      
บนทางสาธารณะตาม ที่คณะกรรมการ ป.ป.ช. 
เส น อ เ พ่ื อ เป็ น ก า ร รั ก ษ า ค ว า ม ส ะ อ า ด                      
แ ล ะ เป็ น ร ะ เบี ย บ เรี ย บ ร้ อ ย ข อ ง ชุ ม ช น                    
โดยให้ ความสำคัญ กับ เรื่องการแก้ ไขปัญหา           
ก ารติ ด ตั้ ง  ป้ าย โฆ ษ ณ าบ น ท างส าธ ารณ ะ                   
ที่ ท ำให้ บ้ าน เมื องดู ไม่ สะอาดและขาดความ             
เป็นระเบียบเรียบร้อยอีกทั้ งยั งส่ งผลกระทบ            
ต่ อความปลอดภั ยของประชาชน  เทศบาล          
เมืองทับกวาง ในฐานะที่เป็นราชการส่วนท้องถิ่น มี
อำนาจหน้าที่  ในการรักษา ความเป็นระเบียบ
เรี ย บ ร้ อ ย  แ ล ะ ดู แ ล รั ก ษ า ที่ ส า ธ า ร ณ ะ                     
จึงกำหนดหลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการติดตั้งป้าย
โฆษณาในที่สาธารณะภายในเขตพ้ืนที่เทศบาล
เมืองทับกวาง ดังนี้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักเกณฑ์และเงื่อนไข การติดตั้งป้ายโฆษณาใน
ที่สาธารณะ 

1. ข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือใบปลิว
ไ ม ่ข ัด ต ่อ ก ฎ ห ม า ย ค ว า ม ส ง บ เ ร ีย บ ร ้อ ย              
หรือศีลธรรมอันดีของประชาชน 

2. ผู ้ข อ อ น ุญ า ต จ ะ ต ้อ ง จ ัด ท ำ ค ำ ร ับ ร อ ง                 
เป็นหนังสือว่าจะเก็บ ปลด รื้อ ถอน ขุด ลบ 
หรือล้างแผ่นประกาศหรือใบปลิว หรือป้าย
โฆษณา เมื ่อหนังสืออนุญาตหมดอายุไม่เกิน  
3 วัน 

3. ในกรณีที ่มีกฎหมายกำหนดให้การโฆษณา
เรื ่อ ง ใดต้อ ง ได ้ร ับ อน ุม ัต ิข ้อค วามหรือภ าพ          
ที ่ใ ช ้ใ น ก า ร โฆ ษ ณ า  ห ร ือ ต ้อ งป ฏ ิบ ัต ิต า ม
กฎหมายใด ต้องได้ร ับอนุมัต ิห รือ ได้ปฏิบัต ิ     
ตามกฎหมายนั้นแล้ว 

4. ป้ายโฆษณาที่จะขออนุญาตติดตั้ง ต้องไม่อยู่
ในบริเวณห้ามติดตั ้งป้าย โฆษณา อัน ได้แก่ 
บริเวณคร่อมถนนหรือทางสาธารณะ วงเวียน 
อนุสาวรีย์ สะพาน สะพานลอย สะพานลอย
ค น เด ิน ข ้า ม ส ะ พ า น ล อ ย ร ถ ข ้า ม  ร ว ม ทั ้ง
ส ่วนประกอบของสะพานลอย รั ้วห รือแผง
เหล็กริมถนน ป้ายจราจรและ สัญญาณไฟฟ้า
จ ราจร  ป ้า ยป ระกาศของท างราชการ  รั ้ว           
หรือกำแพง หรือผนังอาคารของทางราชการ 
ศ า ล า ที ่พ ัก ผู ้ โ ด ย ส า ร  เ ก า ะ ก ล า ง ถ น น 
ส ว น ห ย ่อ ม  ส ว น ส า ธ า ร ณ ะ  ถ น น  ต ้น ไม ้              
แ ล ะ เส า ไฟ ฟ ้า  ซึ ่ง อ ยู ่ใน ที ่ส าธ า รณ ะ  ทั ้งนี ้           
เว้นแต่เป็นการติดตั้งเพ่ืองานพระราชพิธี  

5. การอนุญาตติดตั้งป้ายโฆษณาที่เป็นการค้าจะ
อนุญาตครั้งละไม่เกินหกสิบวัน การอนุญาต
ติดตั้งป้ายโฆษณาที่ไม่เป็นการค้า จะอนุญาต
ครั้งละไม่เกินสามสิบวัน 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
- ใบคำร้องขออนุญาตโฆษณา (แบบ ร.ส.

1) (ฉบับจริง 1 ฉบับ) 
- แผนผังแสดงเขตที่จะปิด ทิ้ง หรือโปรย

แผ่นประกาศหรือใบปลิวหรือป้าย โฆษณาและ
บริเวณใกล้เคียง(ฉบับจริง 2 ฉบับ) 

- ตัวอย่างของแผ่นประกาศหรือใบปลิว
หรือป้ายโฆษณาที่จะโฆษณา (ฉบับจริง 2 ฉบับ) 

- หนังสือแสดงการรับรองของผู้ขออนุญาต
ว่าจะเก็บ  ปลด รื ้อ  ถอน  ขูด  ลบ หรือล้างแผ่น
ป ร ะก าศ  ห ร ือ ใบ ป ล ิว  ห ร ือ ป ้า ย โฆ ษ ณ า  เมื ่อ
หนังสืออนุญาตหมดอายุไม่เกิน 3 วัน (ฉบับจริง   
1 ฉบับ) 

- หนังสือแสดงการได้รับอนุมัติข้อความ
หรือภ าพที ่ใช ้ในการโฆษณ ากรณ ีที ่ม ีกฎหมาย
กำหนดหรือต้องปฏิบัติตามกฎหมายใด ( ฉบับจริง 
1 ฉบับ) 

- บัตรประจำตัวประชาชน 
 



ขั�นตอนและวิธีการจดทะเบียนพาณิชย์ 

ขั�นตอนและวิธีการ
จดทะเบียนพาณิชย์
ขั�นตอนและวิธีการ
จดทะเบียนพาณิชย์

ประเภทและอัตราค่าธรรมเนียม
การจดทะเบียนพาณิชย์

ขั�นตอนการเตรียมเอกสาร
จดทะเบียนพาณิชย์ 

จดทะเบียนพาณิชย์ (ตั�งใหม่) 50 บาท 1.
จดทะเบียนเปลี�ยนแปลงรายการ (ครั�งละ) 20 บาท 2.
จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 20 บาท 3.
ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับละ) 30 บาท 4.
การขอดูเอกสารเกี�ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์                   
ของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ�ง (ครั�งละ) 30 บาท 

5.

การขอคัดสําเนาและรับรองเอกสารเกี�ยวกับการจดทะเบียน
ของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ�ง (ฉบับละ) 30 บาท

6.

สถานที�ให้บริการ : งานเทศกิจ ฯ เทศบาลเมืองทับกวาง ชั�น 1
เป�ดให้บริการ : วันจันทร์ - วันศุกร์ (เวลา 08.30-16.30 น.)  
ช่องทางการติดต่ออื�นๆ : โทร 036-357590-2 ต่อ 116
Facebook งานรักษาความสงบเรียบร้อยและความมั�นคง 

บริการรับจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั�งใหม่) จดทะเบียนเปลี�ยนแปลง
รายการจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ออกใบแทนทะเบียนพาณิชย์ 

การขอตรวจดูเอกสารเกี�ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 
การขอคัดสําเนา และรับรองเอกสาร เกี�ยวกับการจดทะเบียนของผู้ประกอบพาณิชยกิจ

สถานประกอบกิจการตั�งอยู่ในเขตเทศฒบาลเมืองทับกวาง1.
กิจการเข้าข่ายตาม พ.ร.บ.ทะเทียนพาณิชย์2.
ยื�นคําขอจดทะเบียนพาณิชย์ ภายใน 30 วันนับแต่วันที�เริ�ม
ประกอบพาณิชยกิจ 

3.

ติดป�ายหน้าร้าน ป�ายชื�อนี�ให้เขียนเป�นอักษรไทยอ่านได้ง่าย
และชัดเจนและจะมีอักษรต่างประเทศด้วยก็ได้ ทั�งนี�ไม่ว่าจะ
กระทําบนแผ่นไม้ แผ่นโลหะ แผ่นกระจก กําแพงหรือผนัง
ชื�อในป�ายก็ดี ในเอกสารใดๆก็ดี ต้องใช้ให้ตรงกับชื�อที�จด
ทะเบียนไว้ และถ้าเป�นสํานักงานสาขาต้องมีคําว่า “สาขา”
ไว้ด้วย 

4.

ผู้จดให้เตรียม บัตรประชาชน ทะเบียนบ้าน ของตนเอง 5.
 รูปถ่ายหน้าร้านหรือหน้าสถานประกอบการ6.
กรณีไม่ใช่เจ้าบ้าน กรณีถ้าผู้จดไม่ใช่เจ้าบ้านประกอบการ
เอง เตรียมเอกสารเจ้าบ้าน คือ สําเนาทะเบียนบ้าน สําเนา
บัตรประชาชน และสัญญาเช่า(ถ้ามี) พร้อมหนังสือยินยอม
ขอใช้สถานประกอบกิจการ (เจ้าบ้านเซ็นรับรอง) 

7.

กรณีถ้าผู้จดไม่สามารถมาด้วยตนเองได้ ให้ทําหนังสือมอบ
อํานาจพร้อมสําเนาบัตรประชาชนและทะเบียนบ้านผู้รับมอบ
ผู้จดต้องกรอกเอกสารให้ครบถ้วน 

8.

กรณีเปลี�ยนแปลงแก้ไขหรือยกเลิกทะเบียนพาณิชย์            
ให้นําทะเบียนพาณิชย์ตัวจริงมาด้วย

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที�ให้บริการ



ขั�นตอนการดําเนินงาน
งานจดทะเบียนพาณิชย์

- รับคําร้อง/ตรวจสอบหลักฐาน (10) นาที

- ออกตรวจสอบพื�นที� (1) วัน 

- พิมพ์ใบสําคัญ (แบบ พค.0403 (3) นาที

- ออกใบเสร็จรับเงิน (2) นาที

รวม 4 ขั�นตอน ใช้ระยะเวลาทั�งสิ�น (1) วัน 20 นาที 



1.  จดทะเบียนพานิชย ์(ตั้งใหม่)        50 บาท  
2.  จดทะเบียนเปลีย่นแปลงรายการ (คร้ังละ)       20 บาท  
3.  จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ   20 บาท  
4.  ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย ์(ฉบับละ)  30 บาท 
5.  ขอตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับทะเบียน (ครั้งละ)  20 บาท  
6.  ขอให้พนกังานเจ้าหนา้ที่รับรองเอกสาร (ฉบับละ) 30 บาท 

1. ต้องยื่นคําขอจดทะเบียนพาณิชย์  ภายใน 30 วัน นับแต่วันประกอบ
พาณิชยกิจหรือวันที่เปลี่ยนแปลง หรือวันที่ยกเลิกประกอบพาณิชยกิจ 
แล้วแต่กรณี 

2. ต้องแสดงใบทะเบียนพาณิชย์ไว้ ณ สำนักงาน (ร้านค้า) ในทีเ่ปดิเผย 
3. จัดให้มีป้ายชื่อไว้หน้าสำนักงาน (ร้านค้า) เช่น ป้ายไวนิล ให้ เขียน                

เปน็ภาษาไทย อ่านง่าย ชัดเจน จะมีอักษรต่างประเทศไว้ด้วยก็ได้  
4. ต้องยื่นคําขอใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ภายใน 30 วัน กรณีสูญหายหรือ

ชํารุด  
5. ต้องไปพบนายทะเบียนพาณิชย์หรือพนักงาน เจ้าหน้าที่ และยินยอม              

ให้ถ้อยคํา 
6. ต้องอํานวยความสะดวก เมื่อมีพนักงานเจ้าหน้าที่ 

กรณี    - ไมย่ื่นคําขอจดทะเบียนภายใน 30 วัน 
- แสดงรายการเท็จ 
- ไมไ่ปพบนายทะเบียนหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ 
- ไมอ่ํานวยความสะดวกแก่นายทะเบียน หรือพนักงานเจ้าหน้าที่  

 
ต้องระวางโทษ ปรับไม่เกิน 1,000 บาท 

และ ปรับไม่เกินวันละ 100 บาท จนกว่าจะได้ปฏิบตัิตามกฎหมาย 
 
กรณี     -  ไมย่ื่นคําขอใบแทนใบทะเบยีนพาณิชย์  

-  ไมแ่สดงใบทะเบียนพาณิชย์ไว้ในที่เปดิเผย  
-  ไมจ่ัดให้มีปา้ยชื่อไว้ที่หน้าสำนักงานใหญ่หรือ สาขา 

 
 ต้องระวางโทษ ปรบัไม่เกิน 200 บาท 

และ ปรับอีกไม่เกินวันละ 20 บาท จนกว่าจะได้ปฏิบตั ิ
 

 
 

 

 
1.  การทำโรงสีข้าว และการทำโรงเล่ือยที่ใช้เครื่องจักร 
2.  การขายสินค้า รวมทั้ งสิ้นในวันหนึ่งเป็นเงิน ตั้งแต่  20 บาท ขึ้นไป                   

หรือมีสินค้าดังกล่าวไว้เพื่อขายมีค่ารวมทั้งสิ้นเป็นเงินตั้งแต่ 500 บาท             
ขึ้นไป 

3.  การเป็นนายหน้า หรือตัวแทนค้าต่าง ซ่ึงทำการเกี่ยวกับสินค้ามีค่า           
รวมทั้งสิ้นเป็นเงินตั้งแต่  20 บาทขึ้นไป 

4.  การประกอบหัตถกรรมหรืออุตสาหกรรม และขายสินค้าที่ผลิตได้ 
5.  การขนส่ง ทางทะเล การขนส่งโดยเรือกลไฟ หรือ เรือยนต์ประจำทาง            

การขนส่งโดยรถไฟ การขนส่งโดยรถราง การขนส่งโดยรถยนต์ประจำทาง 
การขาย  ทอดตลาด การรับ ซ้ือขายที่ดิน การให้กู้ยืมเงิน การรับ
แลกเปลี่ยนหรือซ้ือขายเงินตราต่างประเทศ การซ้ือหรือขายตั๋วเงิน               
การธนาคาร การโพยก๊วน การทำโรงรับจำนำและการทำโรงแรม  

6.  การขายการผลิตหรือให้เช่าแผนซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผ่นซีดิทัศน์             
ดีวีดี หรือ แผนวีดีทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง 

7.  ขายอัญมณหีรือเครื่องประดับ ซ่ึงประดับด้วยอัญมณ ี
8.  การซ้ือขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์  ผ่านระบบ 

เครือข่ายอินเทอร์เน็ต  
9.  การบริการอินเทอร์เน็ต 
10. การให้เช่าพื้นที่ของเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย   
11. การบริการเป็นตลาดกลางในการซ้ือขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้

สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบอินเทอร์เน็ต 
12. การให้บริการเครื่องคอมพิวเตอร์เพื่อใช้อินเทอร์เน็ต 
13. การให้บริการฟังเพลงและร้องเพลงโดยคาราโอเกะ 
14. การให้บริการเครื่องเล่นเกมส์ 
15. การให้บริการตู้เพลง 
16. โรงงานแปรสภาพ แกะสลัก  และการทำหัตถกรรมจากงาช้าง               

การค้าปลีก การค้าส่งงาช้าง และผลิตภัณฑ์จากงาช้าง 
 

 
 
 

 

1.  การค้าเร่การค้าแผงลอย   
2.  การบบริการต่างๆ เช่น ร้านเสริมสวย , อู่ซ่อมรถ 
3.  กิจการเพื่อการบำรงุศาสนาหรือเพื่อการกุศล  
4.  กิจการของนิติบุคคลซ่ึงได้มีพระราชบัญญัติหรือพระราชกฤษฎีกาจัดตั้ง  
5.  กิจการของกระทรวง ทบวง กรม  
6.  กิจการของมูลนิธิสมาคมสหกรณ์ 
7.  กิจการซ่ึงรัฐมนตรีได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา ได้แก่ บริษัทจำกัด

ห้างหุ้นส่วนจำกัด 
 

 
 

 
 
 

 

 
เอกสารประชาสัมพันธ์ 
การจดทะเบียนพาณิชย ์

ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 
 
การใดที่กฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์กำหนดให้เปน็พาณิชยกิจ 

เมื่อกระทรวงพาณิชย์ประกาศกำหนดให้ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ ผู้ประกอบ
พาณิชยกิจมีหน้าที่ต้องไปจด ทะเบียนพร้อมชําระค่าธรรมเนียม ณ สำนักงาน
ทะเบียนพาณิชย์ แห่งท้องที่อันเป็นที่ตั้งสำนักงานใหญ่ของผู้ประกอบพาณิชย
กิจ ภายในเวลาที่กำหนด หากผ่าฝนื ต้องระวางโทษตามกฎหมาย  

 
ในการนี้  งานรักษ าความสงบ เรียบ ร้อยและความมั่ น ค ง              

ได้รับมอบหมายดูแลการจดทะเบียนพาณิชย์ภายในเขตเทศบาลเมืองทับกวาง  
ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์  พ.ศ. 2499 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2)  
พ.ศ.2560  

 
ดังนั้น ผู้ประกอบพาณิชยกิจภายในเขตเทศบาลเมืองทับกวางผู้ใด

ประสงค์จะจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) เปลี่ยนแปลงหรือเลิกประกอบ
พาณิชยกิจ สามารถติดต่อดำเนินการได้ที่งานรักษาความสงบเรียบร้อย              
และความมั่นคง (เทศกิจ ฯ) เทศบาลเมืองทับกวาง ชั้น 1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บทกำหนดโทษ 

อัตราค่าธรรมเนียม 

หน้าที่ของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 

กิจการค้าที่เป็นพาณชิยกิจที่ตอ้งจดทะเบียนพาณิชย์ 

กิจการที่ได้รับการยกเว้นไม่ต้องจดทะเบียน 



 
 
 
 

 
จดทะเบียนพาณิชย์ (ต้ังใหม่) เอกสารที่ใช้ ได้แก ่

 
 

ที่ 
 

รายการ 
จำนวน 
(ฉบับ) 

 

หมายเหต ุ

1 คำขอจดทะเบียนพาณิชย ์(แบบ ทพ.) 1  
2 สำเนาบัตรประจำตวัประชาชน 1  
3 สำเนาทะเบียนบา้น 1  
4 แผนที่เส้นทางแสดงที่ตั้งร้านคา้ (พอสังเขป)  1  

กรณีผู้ประกอบการไม่ไดเ้ป็นเจ้าบ้าน (ที่ตั้งร้าน) 
ต้องแนบเอกสารเพิม่เตมิ ดงันี้ 

1 หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที ่ 1  
2 สำเนาทะเบียนบ้าน หลังที่ประกอบพาณิชยกิจ 1  
3 สำเนาสัญญาเช่า/ซ้ือ 1  
4 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนเจ้าของสถานที่ 1  
5 สำเนาทะเบียนบ้านเจ้าของสถานที่ 1  

กรณีมอบอำนาจ ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
 

1 
หนังสือมอบอำนาจ พร้อมติดอากรแสตมป์  
10 บาท 

 

1 
 

 

2 
สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ
และผู้รับมอบอำนาจ 

 

1 
 

 

หมายเหตุ 
• กรณีประกอบพาณิชยกิจ ขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์  

แผนวีดิทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดิทัศน์ระบบดิจิทัชเฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง 
ต้องมีสำเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองให้เป็นผู้จำหน่ายหรือให้เช่า 
จากเจ้าของลิขสิทธิ์ 

• กรณีจดทะเบียนพาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ ต้องมี แบบฟอร์มเอกสารแนบท้าย 
แบบ ทพ. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

จดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลง) เอกสารที่ใช้ ได้แก่ 
 

 

ที่ 
 

รายการ 
จำนวน 
(ฉบับ) 

 

หมายเหต ุ

1 คำขอจดทะเบียนพาณิชย ์(แบบ ทพ.) 1  
2 สำเนาบัตรประจำตวัประชาชน 1  
3 สำเนาทะเบียนบา้น 1  

กรณีเปลีย่นแปลงแก้ไขทีต่ั้งสำนักงานแห่งใหญ่  
ต้องแนบเอกสารเพิม่เตมิ ดงันี้ 

 

1 
 

หนังสือให้ความยินยอมใช้สถานที ่
 

1 
กรณี  

ผู้ประกอบการ 
ไมไ่ด้เป็นเจา้บา้น 

2 สำเนาทะเบียนบ้าน หลังที่ประกอบพาณิชยกิจ 1  
3 สำเนาสัญญาเช่า/ซ้ือ 1  
4 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนเจ้าของสถานที่ 1  
5 สำเนาทะเบียนบ้านเจ้าของสถานที่ 1  

กรณีมอบอำนาจ ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
 

1 
หนังสือมอบอำนาจ พร้อมติดอากรแสตมป์  
10 บาท 

 

1 
 

 

2 
สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ
และผู้รับมอบอำนาจ 

 

1 
 

3 ใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค.0403) 1  
 
 
 

จดทะเบียนพาณิชย์ (เลิก) เอกสารที่ใช้ ได้แก่ 
 

 

ที่ 
 

รายการ 
จำนวน 
(ฉบับ) 

 

หมายเหต ุ

1 คำขอจดทะเบียนพาณิชย ์(แบบ ทพ.) 1  
2 สำเนาบัตรประจำตวัประชาชน 1  
3 สำเนาทะเบียนบา้น 1  
4 ใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค.0403 1  

กรณีผู้ประกอบพาณชิยกิจถึงแก่กรรม 
1 สำเนาใบมรณบัตร 1  
2 สำเนาหลักฐานแสดงความเป็นทายาท 1  

กรณีมอบอำนาจ ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
 

1 
หนังสือมอบอำนาจ พร้อมติดอากรแสตมป์  
10 บาท 

 

1 
 

 

2 
สำเนาบัตรประจำตวัประชาชนของผู้มอบอำนาจ
และผู้รับมอบอำนาจ 

 

1 
 

 

 
 
 
 

คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 
(กรอกข้อ 1-8) 

 
 

 
 
 

 

คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)
(เอกสารประกอบ กรณีร้านค้าออนไลน)์ 
 
 
 
 
 
 

หนังสือให้ความยินยอมใชส้ถานที่ 
 
 
 
 
 
 

หนังสือมอบอำนาจ  
(พร้อมติดอากรแสตมป์ 10 บาท) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

เอกสารที่ต้องใช้ในการจดทะเบียนพาณิชย์ QR code ดาวน์โหลดเอกสารประกอบการจดทะเบียนพาณิชย ์


